      Принято                                                         Утверждено приказом
На общем собрании                                                    Заведующей МДОУ Глушицкий
трудового коллектива                                               д/сад «Золотое зёрнышко»

протокол №1 от                                                                  Пономаренко В.А.

Председатель                                                             №     от                            2010г. 

Положение о порядке комплектования воспитанников муниципального дошкольного образовательного учреждения  Глушицкий детский сад «Золотое зёрнышко» Большечерниговского района Самарской области, реализующих основную общеобразовательную  программу дошкольного образования

1. Общие положения

1.1. Положение о порядке комплектования воспитанников муниципального дошкольного образовательного учреждения  Глушицкий детский сад «Золотое зёрнышко» Большечерниговского района Самарской области (далее - Положение) регулирует порядок  комплектования воспитанников муниципального дошкольного образовательного учреждения  Глушицкий детский сад «Золотое зёрнышко» Большечерниговского района Самарской области, (далее – МДОУ Глушицкий детский сад «Золотое зёрнышко»).

1.2. Положение разработано в соответствии с Законом РФ от 10.07.1992 №3266-1 «Об образовании», постановлением Правительства РФ от 12.09.2008 №666 « Об утверждении Типового положения о дошкольном образовательном учреждении» и иными нормативно-правовых актами.

1.3. Положение  является обязательно для исполнения  МДОУ Глушицкий детский сад «Золотое зёрнышко». .

1.4.Задачами Положения являются:

-обеспечение и защита прав граждан Российской Федерации на получение дошкольного образования;

- определение прав, обязанностей физических и юридических лиц при осуществлении приема, перевода, отчисления воспитанников из МДОУ Глушицкий детский сад «Золотое зёрнышко».

1.5. Комплектование МДОУ Глушицкий детский сад «Золотое зёрнышко» воспитанниками основывается на принципах открытости, демократичности, гласности.

1.6. Родители (законные представители) имеют право выбора МДОУ с учетом реализуемых программ.

1.7.МДОУ Глушицкий детский сад «Золотое зёрнышко» в рамках своей компетенции самостоятельно формирует контингент воспитанников в пределах оговоренной лицензией квоты.

1.8.Порядок комплектования МДОУ Глушицкий детский сад «Золотое зёрнышко» воспитанниками закрепляется в Уставе .

1.9. При приеме в МДОУ Глушицкий детский сад «Золотое зёрнышко» не допускаются ограничения по полу, расе, национальности, происхождению, отношению к религии, убеждениям, принадлежности к общественным организациям (объединениям), социальному положению.

2.Прием воспитанников в МДОУ Глушицкий 
детский сад «Золотое зёрнышко».
2.1. Руководитель МДОУ Глушицкий детский сад «Золотое зёрнышко» осуществляет комплектование МДОУ Глушицкий детский сад «Золотое зёрнышко» воспитанниками, руководствуясь настоящим Положением и Уставом .

2.2. В МДОУ Глушицкий детский сад «Золотое зёрнышко» принимаются дети в возрасте от 2 месяцев ( при наличии соответствующих условий) до 7 лет. 

2.3. Прием воспитанников на конкурсной основе не допускается.

2.4.Тестирование детей при приеме в МДОУ Глушицкий детский сад «Золотое зёрнышко», переводе в следующую возрастную группу не проводится.

2.5.Количество групп в МДОУ Глушицкий детский сад «Золотое зёрнышко» определяется учредителями, исходя из их предельной наполняемости.

2.6.Режим работы МДОУ Глушицкий детский сад «Золотое зёрнышко» и длительность пребывания детей в нем определяется учредителем и закрепляется в Уставе.
2.7.Руководители МДОУ Глушицкий детский сад «Золотое зёрнышко» самостоятельно осуществляют регистрацию детей для приема в ДОУ в течение всего учебного года без ограничений.

2.8. Прием детей осуществляется на основании следующих документов: медицинского заключения, заявления и документов, удостоверяющих личность одного из родителей (законных представителей).

2.9. Зачисление воспитанников в МДОУ Глушицкий детский сад «Золотое зёрнышко» оформляется приказом  по МДОУ Глушицкий детский сад «Золотое зёрнышко».

2.10. При приеме детей с ограниченными возможностями здоровья, детей-инвалидов в МДОУ любого вида  МДОУ обязано обеспечить необходимые условия для организации коррекционной работы.

2.11. Дети с ограниченными возможностями здоровья, дети-инвалиды принимаются в группы компенсирующей и комбинированной  направленности МДОУ любого вида при наличии условий для коррекционной работы только с согласия родителей (законных представителей) на основании заключения психолого- медико-педагогической комиссии.

2.12. При приеме ребенка в МДОУ Глушицкий детский сад «Золотое зёрнышко» руководитель обязан ознакомить родителей (законных представителей) с Уставом, лицензией на право ведения образовательной деятельности, свидетельством о государственной аккредитации и другими документами, регламентирующими организацию образовательного процесса.

2.13. При зачислении ребенка  между МДОУ Глушицкий детский сад «Золотое зёрнышко» и родителями (законными представителями) заключается договор, включающий в себя взаимные права, обязанности и ответственность сторон, возникающие в процессе воспитания, обучения, развития, присмотра, ухода и оздоровления детей, длительность пребывания ребенка в ДОУ, а также расчет размера платы, взимаемой с родителей (законных представителей) за содержание  ребенка в МДОУ Глушицкий детский сад «Золотое зёрнышко». Расчет размера родительской платы -  не более 20%.

Месячный размер родительской платы в ДОУ определяется по следующей формуле:

Ry = Sy / Ky / My x X,

где

Ry -месячный размер родительской платы в МДОУ Глушицкий детский сад «Золотое зёрнышко»  (руб.);

Sy-размер текущих расходов на содержание детей МДОУ Глушицкий детский сад «Золотое зёрнышко»  (согласно утвержденной сметы доходов и расходов);

 Ky – планируемый среднегодовой  контингент МДОУ Глушицкий детский сад «Золотое зёрнышко»;

 My- планируемое число месяцев посещения;

 X – установленный размер родительской платы от средней стоимости содержания детей (в процентах).
2.14.Родители имеют право на назначение и выплату компенсации части родительской платы за содержание ребёнка в ДОУ  предусмотренным пунктом 6 статьи 52 и статей 52.2 Закона РФ «Об образовании».

- на первого ребёнка в размере 20% размера внесённой ими родительской платы, фактически взимаемой за содержание ребёнка в МДОУ Глушицкий детский сад «Золотое зёрнышко», на второго – 50% и на третьего ребёнка и последующих детей – в размере 70% размера указанной родительской платы.

-право на получение компенсации имеет один из родителей( законных представителей).    
2.15 Количество групп в МДОУ Глушицкий детский сад «Золотое зёрнышко» определяется Учредителем в зависимости от санитарных  норм, предельной  наполняемости, при  расчете норматива  бюджетного финансового  обеспечения. Предельная  наполняемость групп определена в «Типовом  положении о ДОУ» и устанавливается в зависимости  от возраста детей и составляет:

- от 2 месяцев до 1года   - 10 детей ( при наличии  соответствующих условий);

- от 1 года до 3 лет          - 15 детей;
- от 3 лет  до  7  лет         - 20 детей.

- В разновозрастных группах общеразвивающей направленности предельная  наполняемость  составляет при  наличии в  группе детей:

 - двух  возрастов ( от 2 месяцев до  3 лет)       - 8 детей;

 - любых  трех возрастов ( от 3 до 7 лет)         - 10 детей;

 - любых  двух возрастов ( от 3 до 7 лет)         - 15 детей;

Выпуск  детей  подготовительной  группы из МДОУ Глушицкий детский сад «Золотое зёрнышко»  в школу  проводится  31 мая .
2.16.За ребенком  сохраняется  место в следующих случаях:
-  на время болезни;

- на время болезни или отпуска  обоих родителей  (законными представителями);
-  на время прохождения  санаторно - курортного  лечения;

-  в летний  период сроком на  75 дней

 2.17. Право внеочередного приема в МДОУ Глушицкий детский сад «Золотое зёрнышко»  имеют:

- дети прокуроров и следователей прокуратуры;

- дети судей;

- дети граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие чернобыльской катастрофы;

- и иные  категории детей, в соответствии с нормами действующего законодательства.

2.18. Право первоочередного приема в МДОУ Глушицкий детский сад 
«Золотое зёрнышко»  имеют:

 - дети военнослужащих  по месту жительства их семей;

- дети- инвалиды и дети, один из родителей (законных представителей) которых является инвалидом;

- дети из многодетных семей;

-дети сотрудников милиции, сотрудников милиции, погибших (умерших) в связи с осуществлением служебной деятельности либо умерших до истечения одного года после увольнения со службы, а также сотрудников милиции, получивших в связи с осуществлением служебной деятельности телесные повреждения, исключающие для них возможность дальнейшего прохождения службы;

- и  иные  категории детей, в соответствии с нормами действующего законодательства.

2.19.Для подтверждения права на внеочередной и первоочередной  прием детей в МДОУ Глушицкий детский сад «Золотое зёрнышко»  родители (законные представители) предоставляют соответствующие документы.

2.20. Регистрация детей при приеме в МДОУ Глушицкий детский сад «Золотое зёрнышко»  ведется в «Книге учета будущих воспитанников», листы которой нумеруются, прошиваются и скрепляются подписью руководителя и печатью МДОУ Глушицкий детский сад «Золотое зёрнышко» (приложение  1  к настоящему Положению).

2.21. При регистрации ребенка в «Книге учета будущих воспитанников» родителям (законным представителям) вручается уведомление (Приложение  2 к настоящему Положению).

2.22. Руководитель МДОУ Глушицкий детский сад «Золотое зёрнышко»  вправе самостоятельно зачислять детей в ДОУ в соответствии с «Книгой учета будущих воспитанников». 

2.23.В МДОУ Глушицкий детский сад «Золотое зёрнышко»  ведется «Книга учета движения детей», которая должна быть пронумерована, прошнурована и скреплена подписью руководителя и печатью учреждения. Книга предназначена для регистрации сведений о детях и родителях (законных представителях) и контроля движения контингента детей в МДОУ Глушицкий детский сад «Золотое зёрнышко» (Приложение  3 к настоящему Положению).

3. Отчисление воспитанников из МДОУ Глушицкий детский сад «Золотое зёрнышко»
3.1. Отчисление воспитанников из МДОУ оформляется приказом руководителя МДОУ Глушицкий детский сад «Золотое зёрнышко».

3.2. Отчисление ребенка производится только в случаях: 

- по заявлению родителей (законных представителей);

- по медицинским показаниям;

- в связи с достижением воспитанником МДОУ Глушицкий детский сад «Золотое зёрнышко»  возраста, необходимого для обучения в образовательных учреждениях, реализующих программы начального общего образования.

4.Очередность МДОУ Глушицкий детский сад
 «Золотое зёрнышко»
4.1.В случае отсутствия мест в МДОУ Глушицкий детский сад «Золотое зёрнышко»  постановка детей на очередь осуществляется в МДОУ Глушицкий детский сад «Золотое зёрнышко»  с момента обращения родителей (законных представителей).

4.2. Родители (законные представители) для постановки ребенка на очередь в МДОУ Глушицкий детский сад «Золотое зёрнышко»  предъявляют руководителю МДОУ Глушицкий детский сад «Золотое зёрнышко»  следующие документы: медицинское заключение, заявление и документы, удостоверяющие личность одного из родителей (законных представителей).

4.3.Руководитель МДОУ Глушицкий детский сад «Золотое зёрнышко»  ведет учет детей,  стоящих на очереди для поступления в МДОУ, в «Книге учета будущих воспитанников» (Приложение 1  к настоящему Положению).

4.4. Руководитель МДОУ Глушицкий детский сад «Золотое зёрнышко»  выдает заявителю уведомление с информацией о регистрации в «Книге учета будущих воспитанников»,  об очередности по МДОУ Глушицкий детский сад «Золотое зёрнышко»  и принятии документов на постановку в очередь (Приложение 2 к настоящему Положению).

4.6. Руководитель МДОУ Глушицкий детский сад «Золотое зёрнышко»  до 1 числа каждого месяца предоставляет информацию об очередности МДОУ, постановке детей на очередь, наличии вакантных мест в Южное управление министерства образования и науки Самарской области.

5.Порядок разрешения разногласий, возникающих

 при комплектовании МДОУ Глушицкий детский сад «Золотое зёрнышко».

5.1. В случае отказа  гражданам в приеме в МДОУ Глушицкий детский сад «Золотое зёрнышко»  и возникновении разногласий при переводе, отчислении воспитанников из МДОУ Глушицкий детский сад «Золотое зёрнышко»  родители (законные представители) имеют право обратиться в письменным заявлением в Управление.

6.Ответственность за комплектование МДОУ Глушицкий детский сад «Золотое зёрнышко»  воспитанниками.

6.1. Ответственность за выполнение мероприятий, предусмотренных настоящим Положением, возлагается на руководителя МДОУ Глушицкий детский сад «Золотое зёрнышко».

6.2. Общий контроль за комплектованием МДОУ Глушицкий детский сад «Золотое зёрнышко»  воспитанниками осуществляется Управлением.

Приложение 1

к положению о порядке комплектования 

воспитанниками муниципальных

 образовательных учреждений 

муниципального района Большечерниговский 

Самарской области, 

реализующих основную 

общеобразовательную  программу

 дошкольного образования
Южное управление министерство образования и науки Самарской области
МДОУ________________________________________________________________________________________________

КНИГА
учета будущих воспитанников

Начата ___________201 _ г.

Окончена ________ 201 _ г.

	№ реги-страции
	Дата регистрации
	ФИО ребенка
	число, месяц, год рождения
	Домашний адрес, телефоны контакта
	ФИО родителей, место работы 

	Льготы для получения места в учреждении
	Предполагаемая дата приема в дошкольное учреждение
	Подпись родителя (законного представителя) о вручении уведомления и ознакомления с порядком комплектования
	Отметка о зачислении ребенка в учреждение и № группы

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Приложение 2

к положению о порядке комплектования 

воспитанниками муниципальных

 образовательных учреждений 

муниципального района Большечерниговский 

Самарской области, 

реализующих основную 

общеобразовательную  программу

 дошкольного образования

Уведомление 

О регистрации ребенка в «Книге учета будущих воспитанников»

МДОУ _______________________________________________
_______________________________________________________
_______________________________________________________

(адрес, телефон)

Настоящее уведомление выдано ______________________________________
В том, что _________________________________________________________

Записан(а) в «Книге регистрации будущих воспитанников» МДОУ __________________________________________________________________
__________________________________________________________________

За № ________ _____________________________________________________

                                                    (дата регистрации  ребенка и регистрационный номер)

Для окончательного решения вопроса о зачислении ребенка родителям предлагается повторно посетить МДОУ  _______________________________

__________________________________________________________________

С «___» _____________201 _ г. по «___» ___________________201  _ г.

Документы на постановку в очередь принял: заведующий дошкольным образовательным учреждением_____________________________________

«___» __________________201 _ г.  

Заведующая МДОУ___________________________

________________________\____________________

                                                                                                                                                          (ФИО

Приложение 3

к положению о порядке комплектования 

воспитанниками муниципальных

 образовательных учреждений 

муниципального района Большечерниговский 

Самарской области, 

реализующих основную 

общеобразовательную  программу

 дошкольного образования

Южное управление

 министерства образования и науки Самарской области
МДОУ________________________________________________________________________________________________

КНИГА
учета движения детей

Начата ___________2010 _ г.

Окончена ________ 2010 _ г.

	№ п\п
	ФИО ребенка
	число, месяц, год рождения
	Домашний адрес, телефон
	Сведения о родителей
	Откуда прибыл ребенок
	Дата зачисления ребенка в детский сад
	Дата и причина выбытия

	
	
	
	
	ФИО матери
	место работы, должность, контактный телефон
	ФИО отца
	место работы, должность, контактный телефон
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


